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JUNTA DIRECTIVA

ACUERDO NUMERO 005
(La Ceja del Tambo, 26 de junio de 2018)

POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL NUEVO MANUAL INTERNO DE
CONTRATACION DE EMPRESAS PUBLICAS DE LA CEJAE.S.P Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES

LA JUNTA DIRECTIVA DE LAS EMPRESAS PUBLICAS DE LA CEJAE.S.P., en
uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas en el Acuerdo 009 de
2004,y

CONSIDERANDO:

Que en el desarrollo de lo dispuesto en el articulo 365 y siguientes de la constitucion
politica, la Ley 142 de 1994 regula lo relativo a los servicios publicos domiciliarios
de acueducto, alcantarillado y aseo, asi como todas las actividades contractuales
que en desarrollo de su objeto realicen las empresas que presten tales servicios
publicos.

Que Empresas Publicas de la Ceja E.S.P., es una empresa prestadora de los
servicios publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado y aseo que, conforme a
lo dispuesto en el parégrafo 1° del articulo 17 de la Ley 142 de 1994, esta constituida
como empresa industrial y comercial del Estado del orden Municipal.

Que el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, modificatorio del articulo 31 de la Ley 142
de 1994, dispone que los contratos que celebren las entidades estatales que prestan
los servicios publicos domiciliarios no estaran sujetos a las disposiciones del
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica y por tanto se rigen
por las reglas del derecho privado.

Que en la Resolucion No. 03 de 8 de junio de 1995 expedida por la comision de
regulacion de Agua Potable y Saneamiento Basico, se hace alusién a los
procedimientos internos que las empresas prestadoras de servicios publicos
domiciliarios deben determinar, con el fin de asegurar la concurrencia de eventuales
contratistas en igualdad de condiciones.
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Que segun los estatutos de Empresas Publicas de la Ceja E.S.P., es facultad de la
Junta Directiva, adoptar el manual interno de contratacion.

Que mediante Acuerdo 006 de 2016 se modificd el Manual Interno de Contratacion
para Empresas Publicas de la Ceja E.S.P., no obstante es necesario el ajuste y
actualizacion de su contenido a fin de mejorar las dinamicas contractuales de la
Empresa.

ACUERDA:
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1° OBJETO: Establecer los procedimientos interno, actividades,
condiciones, controles y decisiones necesarias para ejercer la actividad contractual
que requieren las Empresas Publicas de la Ceja E.S.P., para la satisfaccion de sus
necesidades.

ARTICULO 2°: DE LAS NORMAS APLICABLES A LOS CONTRATOS: Los
contratos que celebre Empresas Publicas de la Ceja E.S.P., se regird por las
disposiciones del derecho comercial y civil; por la Ley 80 de 1993 en lo que tiene
que ver con los principios de contratacion, Ley 1150 de 2007 en cuanto se refiere a
inhabilidades, incompatibilidades, principios y a la aplicaciéon de las clausulas
excepcionales al derecho comun, cuando las autoridades competentes hayan
ordenado o autorizado su inclusién; por las leyes 142 y 143 de 1994, la ley 190 de
1995, ley 689 de 2001 y demas aplicables en materia de servicios publicos y
regimen especial de contratacidn seguln la naturaleza de la Empresa.

ARTICULO 3° PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION: La contratacién
se realizara en un ambito de libre competencia, con criterios de eficacia y eficiencia
en la administraciéon, orientada por los principios de buena fe, moralidad,
transparencia, economia, equidad, responsabilidad, igualdad, imparcialidad y
celeridad. Se cumpliran ademas los principios consagrados en la Ley 80 de 1993.

ARTICULO 4°: RESPONSABILIDAD EN ORIGEN DE NECESIDAD: La
dependencia o area donde se origine la necesidad debera realizar una debida
planeacion de las necesidades de bienes, servicios u obras requeridos, elaborando
el plan anual de adquisiciones para su posterior consolidacion por parte del area de
Planeacién. Los jefes y/o responsables de las diferentes areas de la Empresa seran
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los responsables de programar la contratacién de sus respectivas areas, buscando
agilizar los tramites, a fin de evitar demoras o mala planeacién.

ARTICULO 5° ORDENACION DEL GASTO SIN PROCEDIMIENTO
CONTRACTUAL: No se requiere de procedimiento contractual los pagos que
tengan caréacter obligatorio o impositivo tales como: Cancelacién de impuestos,
valorizaciones, gastos notariales, registro y beneficencia, seguro obligatorio de
vehiculos, pagos de cuotas de administracién, servicios publicos y de
telecomunicaciones, revisiones tecnico-mecanicas, pagos de honorarios en
tribunales de arbitramento, gastos judiciales, contribuciones ordenadas por la Ley a
otras entidades como superintendencia, contraloria entre otras. Dichos pagos seran
tramitados por la Dependencia o area que requiera realizar tal pago de conformidad
con el procedimiento presupuestal definido para tales efectos.

ARTICULO 6° PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El plan anual de
adquisiciones debe sefialar la descripcion del bien, obra o servicio que se pretenda
adquirir para satisfacer la necesidad, la fecha estimada del inicio del proceso de
seleccion, duracion estimada del contrato, la modalidad de seleccion por medio de
la cual se llevara a cabo la escogencia del coniratista, la fuente de los recursos con
la cual la Empresa pagara el bien, servicio u obra, la estimacion presupuestal de los
mismos, el requerimiento de vigencias futuras (si a ello hubiere lugar) y el estado de
las mismas y de los datos de contacto del responsable del proceso.

Todos los bienes, servicios u obras a contratar deben ser concordantes con la
definicién de los respectivos rubros que integren el presupuesto de la entidad, de
acuerdo con la naturaleza y el objeto contractual.

Este plan anual de adquisiciones debera ser publicado a mas tardar el 31 de enero
de cada afio en la pagina web de la Empresa y en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica (SECOP), en la forma que dispongan las normas aplicables a
la Empresa.

ARTICULO 7°: ESTUDIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD: Una vez
aprobado el plan anual de adquisiciones, el area que identifique ia necesidad de la
contratacién, debera aportar los docurnentos necesarios para tramitar los procesos
de seleccion y elaborar los estudios previos o justificacion, los cuales son el soporte
para tramitar la contratacién en la Empresa.

El estudio previo sera elaborado para las diferentes modalidades de contratacién en
los formatos que tiene la Empresa, establecidos para tal fin. El area de contratacion
podra brindar apoyo a la dependencia en la elaboracion de este documento.
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PARAGRAFO: Para la estructuracion del documento, deberan tenerse en cuenta
unos elementos minimos de estudio de necesidad, asi:

i.  Descripcion y justificacion de la necesidad: Expresion escrita y detallada de
cada una de las razones que justifican el qué y para qué del bien servicio o
de la obra que se pretende contratar.

ii. El objeto a contratar: Se trata del bien, servicio u obra que se pretende
adquirir para satisfacer una necesidad, el cual debera definirse de manera
clara y concreta, teniendo en cuenta la modalidad del contrato a celebrar.

iii. Especificacion del bien, servicio u obra a contratar: Conjunto de
caracteristicas particulares que identifican el objeto a contratar segun se trate
de bien, servicio u obra a contratar y estudios y disefios, para los casos que
aplique.

iv.  Analisis econémico: Es el proceso que realiza la Empresa con el fin de
establecer el presupuesto de la contratacién, para cuyo resultado puede
apoyarse en variables tales como: cotizaciones solicitadas, consulta de
precios dentro del mercado actual, valores histéricos, tiempos de entrega.
Asi mismo, se tendran en cuenta los costos asociados al mismo, como tasas
e impuestos.

v.  Presupuesto: Valor del bien, servicio u obra, se debe indicar el rubro y centro
de costos que se afectara.

vi. Forma de Pago: Es la forma y condiciones en que se pagaré el precio
acordado dentro del contrato el cual debe incluir todos los impuestos, tasas
y contribuciones aplicables segun las normas tributarias vigentes.

vii. Plazo: Termino dentro del cual se ejecutara el contrato

viii.  Lugar de ejecucion: espacio geografico donde se desarroliara la actividad
contractual o prestara el servicio, se suministrara el bien o realizara la obra.

ix.  Analisis juridico: Identificacion precisa de la modalidad a utilizar en el proceso
contractual, de acuerdo con las caracteristicas del bien, obra o servicio que
se requiere contratar y conforme a las reglas del presente procedimiento.

X.  Asignacion de Riesgos Previsibles: En lo posible se deberan tipificar, estimar,
valorar y asignar los riesgos que se puedan presentar en el desarrollo del
contrato, con el fin de determinar la posible afectacion de la ecuacion
financiera, senalando el sujeto contractual que soportara, total o parcialmente
la ocurrencia de la circunstancia prevista, en caso de presentarse. Si se trata
de una contratacion cuyo objeto no presenta riesgos previsibles, asi debera
dejarse indicado.

xi. Garantias: Amparos que se van a exigir al oferente o contratista para avalar
el cumplimiento de las obligaciones que éste adquiere dentro del proceso
contractual. Aplican segun se define en el presente procedimiento.
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xii. Supervision: Se indicara el cargo del funcionario que ejercera la funcion de
control y seguimiento para la debida ejecucion del contrato.

ARTICULO 8°. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:
Documento que garantiza la existencia de recursos para respaldar la contratacion.
La solicitud de CDP debera realizarla el responsable del area que crea |la necesidad
contractual y debera ir adjunta al estudio de necesidad.

ARTICULO 9°. REGISTRO PRESUPUESTAL: Certificacion de apropiacion de
presupuesto con destino al cumplimiento de las obligaciones pecuniarias del
contrato, el cual incluira informacion basica del negocio. El registro presupuestal
sera expedido por el area financiera de la empresa, una vez adjudicada la
contratacién en la que se garantice un precio, plazo y se identifique un contratista.

ARTICULO 10°. COMITE DE CONTRATACION: El Comité de Contratacién de
Empresas Publicas de la Ceja E.S.P., deberd ser reglamentado por el Gerente
General, quien determinara su finalidad, integrantes y participacién en el mismo.

PARAGRAFO: El comité debera estar minimamente integrado por el Profesional
Universitario de Contratacion y el Director Financiero y Comercial de la Empresa.

CAPITULO Il
ASPECTOS GENERALES PARA LA SELECCION DE CONTRATISTAS

ARTICULO 11°. DE LA COMPETENCIA PARA LA CELEBRACION DE LOS
CONTRATOS. De conformidad con las reglas de competencia para la delegacién
sefaladas en la Ley 489 de 1998 y las reglas que sobre facultades sefalan los
estatutos, Unicamente podra celebrar contratos a nombre y en representacion de
las EMPRESAS PUBLICAS DE LA CEJA E.S.P., el Gerente General, en calidad de
representante legal de la misma, o sus delegados, en los términos expresos de la
delegacién previamente realizada para cada caso, y segun el régimen de limitacion
en los montos de contratacion.

El Gerente General podra celebrar, sin autorizacién de la Junta Directiva, contratos
hasta por el valor de dos mil quinientos salarios minimos legales mensuales
vigentes (2.500 SMLMV). En los casos que se exceda ese valor, se debera acudir
previamente a la Junta Directiva para que decida sobre la autorizacion.
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ARTICULO 12°. CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON LA EMPRESA. Podran
celebrar contratos con EMPRESAS PUBLICAS DE LA CEJA E.S.P., todas las
personas naturales o juridicas, publicas o privadas legalmente capaces conforme a
las leyes vigentes al momento de su perfeccionamiento. Asi mismo, las
asociaciones conformadas bajo las modalidades de consorcios, uniones
temporales, asi como las promesas de sociedad, definidas en los términos del
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

ARTICULO 13°. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA
CONTRATAR. No podran celebrar contratos con EMPRESAS PUBLICAS DE LA
CEJA E.S.P., las personas incursas en causales de inhabilidad o incompatibilidad
contenida en el régimen previsto para los contratos estatales.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente en el curso
de un procedimiento de seleccion, se entendera que renuncia a su participacion en
el mismo. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad luego de
perfeccionado el contrato, el contratista cedera el contrato previa autorizacién
escrita de la Empresa y si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un
consorcio o0 unién temporal, este cedera su participaciéon a un tercero previa
autorizacion escrita de la Empresa. En ninglin caso podra haber cesion del contrato
entre quienes integran el consorcio 0 unién temporal.

ARTICULO 14°. ALCANCE DE LOS DOCUMENTOS DE INVITACION A
OFERTAR. Las invitaciones que haga la Empresa para la contratacién de sus obras,
bienes o servicios, son el reglamento que discipline el procedimiento de seleccion
del contratista y delimita el contenido y alcances del contrato, estableciendo una
preceptiva juridica de obligatorio cumplimiento para las EMPRESAS PUBLICAS DE
LA CEJA E.S.P., y el contratista particular no solo en la etapa de formacion de la
voluntad sino también en la de cumplimiento del contrato y hasta su fase final.

La invitacion y su publicidad obligan a EMPRESAS PUBLICAS DE LA CEJA a
adelantar el estudio y el analisis de las propuestas que se presenten, mas no a la
adjudicacion de no hallarse el cumplimiento total de los requisitos exigidos en la
misma.

Las propuestas que presenten los interesados en las invitaciones de las
EMPRESAS PUBLICAS DE LA CEJA E.S.P., deben atender a los estatutos
contractuales y a las invitaciones a ofertar que haga la empresa. La propuesta
implica un sometimiento al contenido de la Invitacion en su totalidad y quien

Zmme Q) OV G @ o

» % ! hﬂm
w www.ﬂwmﬂi K5 esploowopeeppdeloo gov @ SG : '.-‘-_, S e, SGS
g Ewg::d' It::ﬂm v CO15%359 S CO'I-EBSHES 50155.336(5 CO1S8M2 pég”"a 6 de 23



Empresas

Piblicas de
La Ceja E.S.P.

‘ fraboyonoo an-lonmnlf""

Administracion Municipal

presenta propuesta se presumira que tiene conocimiento de este y se somete a sus
exigencias.

ARTiCULQ 15°. TERMINACION ANORMAL DE LOS PROCESOS DE
INVITACION. Cada proceso de seleccion de los diferentes proponentes y/o
interesados, podra darse por terminado cuando la Empresa lo motive por razones
de conveniencia o por razones de legalidad, sin que ello genere ningun tipo de
responsabilidad o indemnizacién a favor de los mismos, de conformidad con lo
establecido por la Ley 1437 de 2011 y demas normas pertinentes.

ARTICULO 16°. PUBLICIDAD. La Empresa debera cumplir con los plazos y
requerimientos de las normas aplicables en materia del estatuto de contratacion de
la administracion publica de acceso a la informacion, respetando la informacion y
documentos reservados de acuerdo con la normatividad aplicable.

ARTICULO 17°. REVOCATORIA DIRECTA O DECLARATORIA DESIERTA DEL
PROCESO. La Empresa revocard directamente y/o declarard desiertos los
diferentes procesos de seleccién por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva del contratista o por razones de legalidad y dejara constancia escrita
firmada por el Comité de Contratacion, donde se indique en forma expresa y
detallada las razones que han conducido a esta decision.

CAPITULO ill
ETAPA PRECONTRACTUAL

ARTICULO 18°. MODALIDADES DE SELECCION. La seleccion de oferentes y/o
contratistas se hara a través de las modalidades de:

a) Contratacion Directa

b) Invitacion a Ofertar

c) Convocatoria Publica de Ofertas

d) Celebracion de convenios y/o contratos de asociacién y/o de alianzas
estratégicas.

PARAGRAFO. Cuando existan vacios dentro del presente procedimiento de
contratacion, se aplicaran en forma supletiva las disposiciones que sobre los
mismos establezcan en forma pertinente los principios del Estatuto General de
Contratacién y demas disposiciones en materia contractual del sector pUblico.
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ARTICULO 19°: CONTRATACION DIRECTA: Se llevaran bajo esta modalidad los
Contratos relacionados a continuacién;

a) Los trabajos o servicios que por su especialidad sélo determinada persona
pueda ejecutar, dada su exclusividad, conocimiento, experticia, experiencia,
cumplimiento o reconocimiento, o la adquisicion de bienes que solamente un
proveedor pueda suministrar.

b) La adquisicion de un bien para prueba a ensayo, solo en la cantidad
necesaria para su practica.

c) Los contratos de prestacion de servicios profesionales, cuya naturaleza es
eminentemente intelectual y que no puedan realizarse con personal de planta
0 cuando se requieran conocimientos especializados o experiencia
especifica en determinado asunto.

d) El desarrollo directo de actividades cientificas, artisticas o tecnolégicas, que
solo pueda encomendarse a determinados cientificos, artistas o expertos.

e) Los contratos de empréstitos u operaciones de crédito publico quedaran
sujetos a lo que determinen los estatutos de la entidad.

f) Los casos en que la competencia, las circunstancias especiales de
oportunidad del mercado, el valor agregado de los productos, la
confidencialidad o las estrategias de negocios lo hagan necesario.

g) Los que se requieran para atender casos de fuerza mayor, caso fortuito,
urgencias, calamidades, siniestros, desastres y para garantizar los objetivos
misionales, o cualquier otra circunstancia que asi lo amerite.

h) La celebracion de un contrato , después de declarado desierto un proceso de
contratacion

i) Los contratos que hayan de celebrarse con entidades estatales,
establecimientos de educacion superior, y personas juridicas en las que las
empresas tengan participacion.

j) La ampliacion, actualizacién o moedificacion del software ya instalado en las
empresas o del soporte del mismo, respecto del cual el propietario tenga
registrados tales derechos.

k) Las actividades relacionadas con proyectos pilotos, con los cuales se
pretenda lograr objetivos como:

i. Demostrar la viabilidad de nuevas tecnologias y la compatibilidad con
los sistemas existentes.
ii. llustrar a los usuarios sobre las capacidades y las bondades de las
nuevas tecnologias
iii.  Adquirir el conocimiento (Know — How) sobre nuevas tecnologias.
iv. Evaluar otros aspectos que permitan analizar la viabilidad de
implementar un proyecto con nuevas tecnologias.
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I) El ensanche o renovacién de plantas o de la plataforma tecnolégica, que
utiliza la empresa o nivel de software o harware.

m) La adquisicidn y permuta de bienes inmuebles y cuando estos se tomen o se
den a titulo no traslaticio de dominio . En estos contratos se debera dar
cumplimiento a las normas sobre Reforma Urbana y agraria y las demas
disposiciones relativas al asunto.

n) Los contratos de asociacion, riesge compartido u otros de colaboracion
empresarial.

o) Todos los Procesos de cuantia menor o igual a los 80 SMLMV

p) Los contratos de mercado y publicidad que se requieran, para las actividades
propias de las Empresas, como los que sean necesarios para la divulgacion
de sus campafas institucionales, politicas, planes, programas y proyectos.

q) Los contratos de seguros y de corretaje

ARTICULO 20°: PROCEDIMIENTO A LA CONTRATACION DIRECTA: La
dependencia interesada previo al inicio de la contratacion debera realizar un estudio
de mercado que le permita determinar el vaior del contrato, para lo cual utilizara las
metodologias que considere convenientes tales como cotizaciones, valores
histéricos, precios de otros contratos, tablas de servicios, entre otros. Con este
estudio el area correspondiente elaborara la justificacién, precisando en forma clara
la necesidad, las condiciones del contrato, el presupuesto, indicara el nombre del
futuro contratista y anexara el correspondiente CDP que indica el rubro presupuestal
que se afecta.

Aprobada la justificacién, por el Gerente General, el area de contratacion enviara
copia de la misma al futuro contratista para que en un plazo no mayor a dos (2) dias
habiles, prorrogables, remita su oferta y anexe los requisitos exigidos y la
documentacién solicitada.

Recibida la oferta el area de contratacion verifica la conformidad de Ia
documentacién indicando al oferente si se requiere subsanar o aclarar la
documentacién presentada.

Si la oferta presentada llena los requisitos exigidos y/o aclarada o subsanada la
misma, segun el caso, el drea de contratacion procederd a elaborar el documento
contractual pertinente dentro de los dos (02) dias habiles siguientes para firma del
ordenador del gasto o su delegado, que se legaliza de conformidad con lo alli
establecido.

Al dia habil siguiente de la legalizacion, el area de contratacién remitira a la
dependencia interesada, copia de los siguientes documentos: documento
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contractual, pélizas aprobadas, y registro presupuestal, para que el supervisor
designado, suscriba el acta de inicio y se pueda comenzar con la ejecucién del
contrato.

ARTICULO 21°: INVITACION A OFERTAR: Se llevaran bajo esta modalidad los
Contratos cuya cuantia sea inferior a 1.700 SMLMV y que no estén relacionados en
el Articulo 19° del presente Acto Administrativo.

ARTICULO 22°: PROCEDIMIENTO A LA INVITACION A OFERTAR: La
dependencia interesada elaborara el Estudio de Necesidad acompafada del
correspondiente CDP que indica el rubro presupuestal que se afecta. El presupuesto
del contrato sera producto del estudio de mercado que realice el area interesada, el
cual podra efectuarlo por cualquier variable que permita determinar el valor del
servicio, bien u obra a contratar. Cuando se utilice como variable la solicitud de
cotizaciones, estas no pueden ser menos de dos (02), si no se logra obtener este
minimo, debera procederse a determinar el presupuesto teniendo en cuenta otras
variables tales como precios de contratos suscritos en afos anteriores cuyo valor
puede ser actualizado mediante la aplicaciéon del IPC, precios histéricos, consultas
de contratos de otras entidades con objeto similar, folletos o cartillas que ofrezcan
estos productos, ofertas del sector entre otros.

Aprobado el Estudio de Necesidad por el Gerente General, el area de contrataciéon
0 quien haga sus veces procedera con la elaboracion de la Carta de invitacién.

Carta de Invitacion: Documento contentivo del conjunto de requerimientos juridicos,
técnicos, financieros, operacionales, administrativos y econdmicos que sirven de
base tanto para que los interesados presenten la respectiva oferta como para que
dado el caso, se celebre el respectivo contrato. Contiene las reglas que se
constituiran en la ley particular de la contratacion y por lo tanto debera ser claras,
precisas y coherentes.

Dicho documento debera contener como minimo:

i. Introduccion: Seccion que desarrolla en forma general los requisitos,
exigencias y condiciones que los interesados en proponer deben tener en
cuenta al presentar su oferta.

ii. Objeto: Descripciéon de la necesidad que se pretende satisfacer

iii. Alcance: Relacion detallada de los componentes del objeto contractual para
la satisfaccion de la necesidad de que se trate, con indicacién de su
descripcion, calidades, normas aplicables y cantidades. De existir norma
técnica relativa al objeto de que se trate debera adoptarse.
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iv.  Requisitos para participar: Condiciones minimas que la empresa exige para
poder participar, tales como capacidad juridica, experiencia, capacidad
administrativa, operacional y financiera. Sera criterio general para la
exigencia de estos requisitos por parte de la empresa, solicitar Unicamente
aquellos indispensables para acreditar el minimo de condiciones requeridas
que debera reunir el futuro oferente a efecto de estar en capacidad de
satisfacer el objeto a contratar.

v. Documentos: Anexos necesarios que la empresa solicita a las personas
interesadas en participar tales como: carta de presentacion, certificado de
existencia y representacion, autorizacién para proponer y suscribir contrato
entre otros.

vi.  Condiciones de la oferta: Son los diversos aspectos de modo, tiempo y lugar
que exige la empresa atinentes al desarrollo del proceso. En relacién con el
plazo, el mismo sera que de conformidad con las necesidades de la empresa
resulte conveniente. Para establecer los factores técnicos de escogencia se
deberan tener en cuenta las caracteristicas del bien, servicio o de la obra
requeridos.

vii.  Evaluacién de las ofertas: Es el estudio juridico, técnico y financiero que se
hace de |a oferta de acuerdo a los factores y condiciones establecidas en la
carta de invitacion. En ningun caso se descalificara una oferta oportunamente
presentada por razones de forma, salvo que esa razén haga imposible su
comparacion objetiva con las demas ofertas.

viii. Seleccion del contratista: Es la escogencia objetiva que hace la
administracion, de la oferta mas conveniente, para lo cual se tendra en
cuenta el resultado final de la evaluacién que se hace de las ofertas
habilitadas.

ix. Garantias: Se especificaran la clase y el alcance de las garantias que se
exigiran al oferente que resulte seleccionado.

La carta de invitacion sera suscrita por el Gerente General o quien haga sus veces,
debe estar dirigida a un minimo de tres (3) posibles interesados y ser enviada a los
mismos via correo electrénico y mensajeria fisica.

Recibidas las propuestas, el Comité de Contratacion suscribira el informe final de
evaluacion y orden de elegibilidad que se presentara al ordenador del gasto, dando
cuenta sobre la mejor propuesta para la entidad, concepto el cual no obliga al
Ordenador del Gasto.

El area de contratacion o quien haga sus veces procedera con la elaboracion del
contrato para firma del ordenador del gasto.
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Si el oferente seleccionado no suscribe el contrato dentro de los cinco (05) dias
habiles prorrogables siguientes a la comunicacién respectiva, se podréa contratar
con el segundo proponente mejor calificado que cumpla con las condiciones de la
carta de invitacion.

El area de contratacion remitira a la dependencia interesada copia de los siguientes
documentos: contrato, pélizas aprobadas y registro presupuestal, para que el
supervisor designado o el interventor cuando a ello hubiere lugar, suscriban el acta
de inicio si es del caso, y se de inicio con la ejecucién del contrato.

ARTICULO 23°: CONVOCATORIA PUBLICA DE OFERTAS: Se llevaran bajo esta
modalidad los Contratos cuya cuantia sea igual o superior a 1.700 SMLMV.

ARTICULO 24°: PROCEDIMIENTO A LA CONVOCATORIA PUBLICA DE
OFERTAS: La dependencia interesada elaborara el Estudio de Necesidad
acompanada del correspondiente CDP que indica el rubro presupuestal que se
afecta. El presupuesto del contrato sera producto del estudio de mercado que
realice el area interesada, el cual podra efectuarlo por cualquier variable que permita
determinar el valor del servicio, bien u obra a contratar. Cuando se utilice como
variable la solicitud de cotizaciones, estas no pueden ser menos de tres (03), si no
se logra obtener este minimo, debera procederse a determinar el presupuesto
teniendo en cuenta otras variables tales como precios de contratos suscritos en
afios anteriores cuyo valor puede ser actualizado mediante la aplicacién del IPC,
precios historicos, consultas de contratos de otras entidades con objeto similar,
folletos o cartillas que ofrezcan estos productos, ofertas del sector entre otros.

Aprobado el Estudio de Necesidad por el Gerente General, el area de contratacion
o quien haga sus veces procedera con la elaboracion de las Reglas de Participacion
para lo cual se podra convocar al Comité de Contratacién y las areas que se
consideren necesarias para que la apoyen en la elaboraciéon de las mismas.

REGLAS DE PARTICIPACION: Conjunto de requerimientos juridicos, técnicos,
funcionales, financieros, operacionales, administrativos y econémicos, entre otros,
que se aplican para el caso de la Convocatoria Publica y que sirven de base tanto
para que el interesado presente la respectiva propuesta, como para que se celebre
el contrato. Contiene las reglas que se constituiran en ley particular de la
contratacion y, por lo tanto, deberan ser claros precisos y coherentes, a fin de
obtener ofertas que conduzcan a la suscripcion y ejecucién de un Contrato.

El érea de contratacion exigira un documento contentivo de dichas reglas, el cual
debera contener, no obstante de informacién adicional requerida, lo siguiente:
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i.  Introduccion: Desarrolla en forma general los requisitos, exigencias y
condiciones, que los interesados en proponer deben tener en cuenta al
presentar su propuesta.

ii. Objeto: Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer

iii.  Alcance: Relacion detallada de los componentes del objeto contractual para
la satisfaccion de la necesidad de que se trate, con indicaciones de su
descripcion, calidades, normas aplicables y cantidades. De existir norma
técnica relativa al objeto de que se trate, debera adoptarse.

lv.  Requisitos para participar: Condiciones minimas que LA EMPRESA exige
para poder participar, tales como: Capacidad Juridica, experiencia,
capacidad administrativa, operacional y financiera. Ser4 criterio general para
la exigencia de estos requisitos por parte de la Empresa, solicitar Ginicamente
aquellos indispensables para acreditar el minimo de condiciones requeridas
que debera reunir el futuro proponente a efecto de estar en capacidad de
satisfacer el objeto a contratar.

v.  Documentos: Anexos necesarios que la EMPRESA solicita a las personas
interesadas en participar tales como: Carta de presentacion, certificado de
existencia y representacion, autorizacion para proponer y suscribir contrato,
entre otros.

vi.  Condiciones de la propuesta: Son los diversos aspectos de modo, tiempo y
lugar que exige la empresa atinentes al desarrollo del proceso. En relacién
con el plazo, el mismo serd el que de conformidad con las necesidades de la
empresa resulte conveniente. Para establecer los factores técnicos de
escogencia se deberan tener en cuenta las caracteristicas del bien, servicio
0 de la obra requeridos.

vii.  Evaluacion de las propuestas: Es el estudio juridico, técnico y financiero
(aval) que se hace de la oferta de acuerdo a los factores y condiciones
establecidas en las reglas de participacion. En ningln caso se descalificara
una oferta oportunamente presentada por razones de forma, salvo que esa
razon haga imposible su comparacién objetiva con las demas ofertas. Debera
asi mismo indicarse la manera de llevar a cabo el procedimiento de
presentacion de observaciones a la calificacion.

vii.  Seleccion del contratista: Es la escogencia objetiva que hace la
Administracion, de la propuesta mas conveniente, con base en el resultado
final de la evaluacion que se hace de las propuestas habilitadas.

ix. Procedimiento de comunicaciones: Modo en que se llevaran a cabo las
comunicaciones entre la empresa y los interesados.

x. Garantias: se especificaran la clase y alcances de las garantias que se
exigiran al oferente que resulte seleccionado.
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PARAGRAFO: El proyecto de las reglas de participacién sera elaborado bajo la
coordinacion del area de contratacion o quien haga sus veces.

ARTICULO 25° PUBLICACION DE LA OFERTA: El documento de reglas de
participacion sera publicado durante minimo tres (03) dias habiles en los diferentes
medios electronicos de los cuales dispone las Empresas Publicas de la Ceja,
estableciéndose alli el cronograma de la Convocatoria Publica.

ARTICULO 26° CIERRE DE LA OFERTA PUBLICA: El cierre de la convocatoria
estara precedido del asesor de control interno, un colaborador de la dependencia
interesada y el profesional encargado del area de contratacion.

ARTICULO 27°: EVALUACION DE PROPUESTAS: El estudio y analisis de las
ofertas estara a cargo del Comité de Contratacion, desde el cual se suscribirdn las
comunicaciones mediante las cuales se soliciten aclaraciones, subsanaciones en
las que se establecera el plazo durante el cual los interesados pueden contestar y/o
aportar los documentos necesarios para aclarar o subsanar.

Cerrado el tiempo de subsanacion, el comité de contratacién procedera con la
evaluacion de las propuestas, a partir del cual elaborara un informe definitivo de
calificacion y respectivo orden de elegibilidad, recomendando al Ordenador del
Gasto sobre la mejor propuesta para la entidad.

El informe emitido por el Comité de Contratacién se publicara en la pagina web de
la empresa y en el SECOP, comunicandose por parte del area de contratacion o
quien haga sus veces la decisién a los diferentes proponentes.

ARTICULO 28°. ELABORACION DEL CONTRATO: El area de contratacién
procedera con la elaboracion de la minuta dentro de los cinco (05) dias calendario
siguientes a la decision de adjudicacion del Comité de Contratacion, para firma del
Ordenador del Gasto.

El contratista tendré un maximo de cinco (05) dias habiles, prorrogables previa
justificacion validada por el 4rea de contratacion para suscribir el contrato y aportar
las garantias requeridas, de lo contrario se entendera que no esta interesado en su
ejecucion por lo que se procedera a contratar con el oferente que haya ocupado el
segundo lugar si las condiciones de la oferta son igualmente favorables para la
misma.
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ARTICULO 29°. PUBLICACION: una vez se encuentre debidamente legalizado el
contrato se publicara en la pagina web de la empresa, en el SECOP y en las demas
que establezca ia Ley.

ARTICULO 30°. SUSCRIPCION ACTA DE INICIO: El drea de contratacién o quien
haga sus veces remitira a la dependencia interesada copia del contrato, pélizas
aprobadas y registro presupuestal para que el supervisor designado y/o el
interventor segun corresponda, suscriba (n) el acta de inicio de ser el caso con el
fin de comenzar con la ejecucion del contrato.

CAPITULO IV
ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 31°. PERIODO DE LA ETAPA: Corresponde al periodo comprendido
éntre la celebracidn del contrato y la fecha de su vencimiento.

ARTICULO 32°. PERFECCIONAMIENTO: El contrato se considera perfeccionado
cuando haya sido suscrito por las partes.

ARTICULO 33°. EJECUCION: El inicio del objeto contractual solo procedera una
vez quede aprobada la garantia Unica, cuando sea del caso se efectue el registro
presupuestal y se cumplan las demas exigencias establecidas para el efecto.

CAPITULO V
ETAPA POST CONTRACTUAL

ARTICULO 34°: Inicia una vez vencido el plazo del contrato hasta la liquidacion del
mismo.

ARTICULO 35° ACTA DE RECIBO FINAL: Documento suscrito entre el supervisor
del contrato y el contratista en la que se deja constancia de la fecha y la ejecucién
de actividades y saldos cumplidos y por liberar, requerido para toda la contratacion
que se adelante al interior de la Empresa y exigido como requisito previo para
contratos que requieren de liquidacion.

ARTICULO 36°. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: Deberan liquidarse los
contratos en los siguientes eventos:
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i.  Cuando el contrato termine de manera anticipada.

ii. Cuando durante el plazo de ejecucién se hayan presentado situaciones de
incumplimiento, aplicacion de clausulas de apremio o penal, o controversias
de diferente indole.

iii.  Los contratos de tracto sucesivo, excepcion de los contratos de prestacion
de servicios y todos aquellos que el supervisor o interventor asi lo
recomiende en el informe final.

iv.  Enlos deméas que se requiera de manera especial.

PARAGRAFO PRIMERO: Si el supervisor/interventor no consideran necesaria la
liquidacién, asi lo plasmaran en el informe final y en tal evento se procedera a
ordenar el archivo del contrato especificando el estado de ejecucién del mismo y los
valores cancelados.

PARAGRAFO SEGUNDO: El acta de liquidacion bilateral precisar4 las sumas que
haya recibido el contratista, el cumplimiento de las obligaciones y sumas a cargo de
las partes y en general todos los aspectos juridicos, técnicos, econdmicos
inherentes a la ejecucion del contrato, de tal suerte que las partes puedan
declararse a paz y salvo sin perjuicio de las salvedades a que haya lugar.

Para efectos de la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacién, si
es del caso, de las garantias del contrato.

Las actas de liquidacion bilateral deben ser suscritas por el contratista, por la
empresa y el supervisor o interventor.

No se hara necesaria la liquidacion de contratos cuando se traten de ejecucién
instantanea, y prestacion de servicios. Cuando el acta de recibo final haya sido
suscrita por la partes de comun acuerdo y el contratista no se presente a la
liquidacion bilateral, esta servira de soporte para archivar el contrato.

CAPITULO VI
GENERALIDADES DEL PROCESO CONTRACTUAL Y DE LOS CONTRATOS

ARTiCULO 37°. SANEAMIENTO, SUSPENSION, IMPOSIBILIDAD DE
SELECCION Y TERMINACION DEL PROCESO DE CONTRATACION. En
cualquier estado del proceso de contratacion y hasta antes de la seleccion, la
empresa podra sanear el proceso, previa motivacion de la dependencia solicitante
o del Area de contratacion.
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El ordenador del gasto podra suspender el proceso de contratacién independiente
del estado en que se encuentre, cuando exista justificacion que lo amerite,
reiniciandose posteriormente o dandose por terminado si asi se requiere.

Se declarara la imposibilidad de seleccién cuando de los informes de evaluacién se
determine que ninguna de las ofertas es admisible o favorable para la Entidad,
cuando no exista concurrencia de oferentes, cuando el presupuesto no se ajuste al
proceso contractual.

El proceso podra declararse terminado en cualquier etapa, entre otras causas por
los siguientes motivos; cuando aparezcan circunstancias técnicas, operativas,
economicas de mercado o de fuerza mayor, orden de autoridad, acto irresistible de
terceros o razones de utilidad o conveniencia que puedan justificar esta decision.
La decision de suspension o terminacion sera informada a los interesados y/o
proponentes.

Estas decisiones no generan responsabilidad para ningin de las partes ni
indemnizacion a favor de los oferentes.

ARTICULO 38°. CONTENIDOS DE LOS CONTRATOS. Los contratos incluirén en
general las siguientes clausulas, de acuerdo al derechos comercial y civil, y con lo
dispuesto en el presente procedimiento:

i.  Objeto del contrato
ii. Alcance y/o especificaciones del objeto segun el caso
ii. Valory forma de pago
iv.  Apropiaciones presupuestales
v.  Duracion o plazo del contrato
vi.  Lugar de ejecucion de las obligaciones
vii.  Obligaciones de las partes
vili.  Inhabilidades e incompatibilidades
iX. Indemnidad
X.  Autonomia administrativa, técnica y financiera del sjecutor
xi.  Garantias si a ello hay lugar
xii. Lade impuestos, tasas o contribuciones a que hubiere lugar
xiii. Las de apremio
xiv.  Penalidad por incumplimiento
xv. Lade terminacién
xvi.  La de supervision y las obligaciones de los mismos
xvii.  La de cesion
xviii. La de documentos que forman partes del contrato

la Ceya del Tambo, Antioquia, Colomia
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Xix. La de perfeccionamiento y ejecucion
xx.  Domicilio contractual

PARAGRAFO: Para los eventos de ordenes de servicio, orden de suministro, orden
de compra y similares, se condicionarad la misma al cumplimiento de aquellas
obligaciones que por la naturaleza de la compra o servicios se requiera, o a criterio
de la dependencia interesada, y se seleccionara e incluiran de las anteriores
clausulas que le sean aplicables.

ARTICULO 39° DE LA VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES: La
enajenacion de los bienes muebles e inmuebles por la Empresa, se sujetara a las
siguientes reglas:

|.  LaEmpresa podra enajenar los bienes que no se requieran para la prestacion
de servicios.

Il.  Podran darse de baja por la administracion de Empresas Publicas de la Ceja
E.S.P., los bienes muebles que, por su desgaste, por su obsolencia, vida util
agotada, altos costos de mantenimiento y reparacion, no sean susceptibles
de adaptacion o reparacion para ser puestos nuevamente en servicio.

Los bienes muebles e inmuebles se venderan asi:

a) Mediante subasta publica cuando su valor exceda de doscientos (200)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

b) Cuando los bienes a vender no superen los doscientos (200) salarios
minimos legales mensuales vigentes, en forma directa por el Gerente
General, a las entidades estatales asi: en primer lugar, a las personas
juridicas en las cuales la Empresa tenga participacion y en segundo lugar a
las demas entidades estatales. En los casos del literal b) en que no exista
entidad estatal oferente se aplicara lo ordenado en el literal a).

ARTICULO 40° DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES: Previos los
conceptos favorables por parte de las autoridades municipales de planeacion, la
adquisicion de inmuebles puede efectuarse de manera directa por el Gerente
General cuando la adquisicion no supere los mil (1000) salarios minimos legales
mensuales vigentes. Previo estudio técnico de necesidad, deberd apoyarse en
avaluos realizados por la lonja de propiedad raiz de Medellin y/o por el Instituto
Agustin Codazzi.

PARAGRAFO: Tratandose de adquisicion de bienes inmuebles que supere la
cuantia aqui sefialada, los procedimientos precontractuales seran adelantados por
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el Gerente General y puestos a consideracion de la junta directiva, en cuyo seno se
adjudicaran.

ARTICULO 41°: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS CON RECURSOS DE
LOS FONDOS FIJOS Y DE LAS CAJAS MENORES: La adquisicién de bienes y
servicios que se haga mediante fondos fijos y cajas menores, se sujetaran a las
reglas y procedimientos internos de la Empresa.

ARTICULO 42°: GARANTIAS: Las garantias consistiran en pélizas expedidas por
compafiias de seguros, autorizadas para funcionar en Colombia. Los riesgos deben
ser amparados en todos los eventos en que la cuantia supere los 10 SMLMV. En
los contratos cuyo valor sea inferior a este minimo, se podra consagrar la necesidad
de la garantia y sus amparos de los cual se dejard constancia escrita, cuando el
area que genera la necesidad lo estime conveniente o el ordenador del gasto asi lo
determine.

En cuanto al amparo de buen manejo y correcta inversién del anticipo o la
devolucién del pago anticipado, cuando el mismo se encuentre pactado, éste debera
ser del 100% de la suma que se entregue a dicho titulo. También se podra exigir
garantias reales o personales, cuando por la naturaleza del contrato o las
circunstancias de riesgo lo ameriten.

La empresa podra prescindir de la garantia cuando se trate de contratos que solo
se pagan contra prestacion del servicio y no representen riesgo a la empresa, lo que
debera fundamentarse en el estudio de necesidad o justificacion.

Las garantias deberan mantener su vigencia por el termino del contrato incluida su
liquidacién, y tendran que ser adicionales o ampliados su plazo en los casos en que
el contrato tenga alguna modificacion y reponerlas cuando sean afectadas por
siniestros.

No sera necesario pactar garantias en los contratos de:
a) Convenios o contratos interadministrativos
b) Contratos de arrendamiento
c) Contratos de adhesion
d) Contratos de empréstito

PARAGRAFO PRIMERO: Para la liquidacion de los contratos de obra, el contratista
debera presentar la modificacion de la garantia de estabilidad y calidad de la obra,
a partir del acta de recibo de obra final.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Se solicitara por parte de Empresas Publicas de la Ceja
E.S.P., los amparos suficientes y necesarios de acuerdo con la naturaleza y el
objeto de cada contrato.

ARTICULO 43°. INTERVENTORIA Y SUPERVISION DE LOS CONTRATOS. La
Empresa, de conformidad con lo establecido en el estatuto anticorrupcion, ejercera
el seguimiento, control y vigilancia sobre la correcta ejecucion de los contratos a
través de un supervisor o un interventor, segun corresponda y sea necesario en
cuanto a la contratacion de la actividad de interventoria.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida
por la Empresa cuando no se requieren conocimientos especializados.

La interventoria consiste esencialmente en el seguimiento técnico que sobre el
cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal
fin, cuando el seguimiento del mismo suponga conocimiento especializado en la
materia, o cuando la complejidad o la extensién del contrato lo justifiquen.

En caso de requerirse la contratacion integral de actividades técnicas
administrativas, financieras, contables, tributarias y juridicas, habra lugar a
adelantar el respectivo proceso de seleccion y a celebrar el respectivo contrato de
interventoria.

ARTICULO 44°, ALCANCE DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA. La funcién
de supervision e interventoria implica acciones de caracter administrativo, técnico,
financiero y legal, con la finalidad de verificar el cumplimiento del contrato y la
satisfaccion de los intereses de la Empresa.

ARTICULO 45°. PRINCIPIOS. Sin perjuicio de los principios de la buena
administracion empresarial, la vigilancia del contrato a través de la supervision e
interventoria se desarrollara con arreglo a los principios de eficiencia, economia,
eficacia e imparcialidad. En ese sentido:

a) Cooperara con la empresa y con el contratista en el logro de los objetivos
contractuales pactados;

b) Velara por la debida ejecucion contractual y por el cumplimiento de los
cronogramas establecidos, manteniéndolos debidamente actualizados;

c) Velara porque los recursos sean ejecutados en forma adecuada;

d) Respondera por los resultados de su gestion;
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e) Verificara el cumplimiento de las condiciones técnicas, econdémicas vy
financieras del contrato;

f) Informara oportunamente sobre todas aquellas situaciones que afectan la
debida ejecucion contractual con el proposito de que sean solventadas a la
mayor brevedad, evitando demoras injustificadas o dilaciones que afecten a
la empresa, o la ejecucion del contrato;

g) Las demas inherentes al objeto contratado y al ejercicio de su actividad o
profesion.

ARTICULO 46°. FINALIDADES. Son finalidades de la supervisién e interventoria:

a) Garantizar la eficiente y oportuna inversion de los recursos asignados en los
contratos;

b) Asegurar que el contratista en |la ejecucion del contrato se cifa a los plazos,
términos, condiciones y exigencias técnicas y demas previsiones pactadas;

c) Mantener permanente comunicacion con el contratista y los servidores y
trabajadores de las Empresas Publicas de la Ceja E.S.P;

d) Propender porque no se generen conflictos entre las partes y adoptar
medidas tendientes a solucionar eventuales controversias;

e) Velar por que la ejecucién del contrato no se interrumpa injustificadamente.

ARTICULO 47°. FACULTADES. El supervisor e interventor estan facultados para
actuar conforme con lo pactado en el contrato y lo regulado por el presente Manual.
Les compete:

a) Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el
contrato;

b) Impartir instrucciones escritas al contratista a sus dependientes sobre el
cumplimiento de las obligaciones;

c) Exigir la informacién que considere necesaria, recomendar lo que estime y
contribuya a la mejor ejecucion del contrato y en general, adoptar las medidas
que propendan por la éptima ejecucion del objeto contratado;

d) Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las Ordenes e
instrucciones que imparta son de obligatorio cumplimiento siempre y cuando
este en concordancia con lo pactado;

e) Sugerir las medidas que considere necesarias para la mejor ejecucion del
objeto pactado;

f) Comunicar al ordenador de gasto competente las circunstancias que
pudieren poner en riesgo la ejecucion del contrato, y si es el caso, a los
organismos de control a través de la Gerencia General de las Empresas
Publicas de la Ceja E.S.P., o la dependencia que desde alli se delegue;
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g) informar oportunamente las circunstancias, eventos y situaciones que
afectan la buena marcha del contrato y solicitar la toma de las medidas
juridicas, técnicas o financieras, a que hubiera lugar, acompafando y
coadyuvando activamente a la Empresa, durante la solucién de todas las
controversias o vicisitudes que se presentan y deban ser solucionadas.

ARTICULO 48°. INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES. En caso de
incumplimiento imputable al contratista, la Empresa adelantard las acciones
administrativas y judiciales pertinentes para exigir el cumplimiento del contrato, la
resolucién del mismo y el pago de los perjuicios causados, segun sea el caso.

ARTICULO 49°. CESION E INDEMNIDAD. En los contratos celebrados por la
Empresa se establecera una clausula que obligue al contratista a mantenerla
indemne de toda reclamaciéon o demanda laboral, por los dafios o perjuicios que
ocasione el personal a su servicio a terceros en desarrollo del contrato o por
cualquier otro evento imputable a su responsabilidad. Asi mismo, el contratista no
podra ceder su posicion contractual, ni los derechos y obligaciones derivados de los
contratos, sin el consentimiento previo, expreso y escrito del Gerente General de Ia
Empresa.

ARTICULO 50°. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS. La Empresa,
podra pactar cldusula penal pecuniaria y multas para el caso de incumplimientos
parciales o totales y en todo caso con la finalidad de hacer efectiva la respectiva
garantia que se constituya por parte del contratista en favor de la empresa.

CAPITULO VI
MODIFICACIONES CONTRACTUALES

ARTICULO 51°: Las partes de comun acuerdo podran realizar modificaciones a las
clausulas contractuales mediante Otrosi en los siguientes casos:

a) PRORROGA DEL PLAZO: Si en el desarrollo del contrato surgen causas
plenamente justificadas que hagan necesario la prérroga del plazo de
ejecucion del objeto contractual, para lo cual el supervisor o interventor
dejaran por escrito su concepto, documento que sera soporte del otrosi
modificatorio.

La prérroga en plazo no tiene limite siempre y cuando existan recursos que amparen
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b) ADICION DEL VALOR: Cuando se requiera la inclusién de nuevos recursos
o de actividades directamente relacionadas con el objeto del contrato, que
resulten necesarias e imprescindibles y que no fueron previsibles durante la
etapa de planeacion del contrato, circunstancias que deben estar plenamente
justificadas por el supervisor o interventor del contrato.

Las adiciones en valor se podran realizar hasta el cincuenta por ciento (50%) de su
valor inicial previa justificacion de la dependencia solicitante y revision por parte del
comité de contratacién para recomendacién al ordenador del gasto, si es del caso.

Cualquier modificacion al contrato debera estar sustentada por la dependencia
solicitante, firmarse por las partes antes del vencimiento del contrato y el contratista
o proveedor debera ampliar las garantias respectivas, si a ello hay lugar.

En los eventos en que se requiera realizar ajustes de forma, correccion por errores
de digitacion o aclaracion, reemplazo de certificados de disponibilidad o registro
presupuestal a un contrato se podra realizar una nota aclaratoria suscrita por el
ordenador del gasto.

ARTICULO 52°. SUSPENSION Y REINICIO DEL CONTRATO. La suspension es
una medida excepcional, encaminada a reconocer la ocurrencia de situaciones
imprevistas que impiden la ejecucién temporal del negocio juridico, debe ser por un
término determinado o determinable, constar por escrito firmado por las partes y
estar motivada por la supervision y/o interventoria segun el caso.

ARTICULO 53°: DEROGATORIA Y VIGENCIA: El presente acuerdo rige a partir
de la fecha y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el municipio de la Ceja del Tambo, el dia veintiséis (26) de junio de dos mil
dieciocho (2018).
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