Empresas
\ PUblicas de
Lta Ceja E.S.P.

RESOLUCION NUMERO 207
La Ceja del Tambo, 14 de julio de 2016

POR LA CUAL SE ADOPTAN Y SE ORDENA LA IMPLEMENTACION DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE EMPRESAS PUBLICAS DE LA
CEJA ES.P.

El Gerente General de Empresas Publicas de La Ceja E.S.P. en uso de sus
atribuciones legales y en especial las conferidas en los Estatutos v,

CONSIDERANDO

a)  Que el Articulo 24 de la Ley 594 de 2000 establece |a obligatoriedad para
las Entidades del Estado de elaborar y adoptar las Tablas de Retencién
Documental. '

b) Que las Tablas de Retencién Documental son el inétrumento archivistico
esencial que permite la normalizacién de la gestion documental, la racionalizacion
de la produccién documental y el establecimiento del ciclo de vida de los
documentos en los archivos de gestion, central e histérico.
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c) Que el dia 31 de diciembre de 2007 mediante Resolucién No.540 del Consejo
Municipal de Archivo del Municipio de La Ceja fue aprobado el primer proyecto de
Tablas de Retencién Documental presentado por la Entidad y que mediante
Resolucion No. 228 del 31 de diciembre de 2_007 de la Gerencia General se

adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental.

d) Que el Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2012 reglamenta el Sistema
Nacional de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el
Decreto nimero 4124 de 2004 y se dictan oftras disposiciones relativas a la

administracion de los archivos del Estado.

e) Que el Decreto 2609 del 14 de diciembre de 2012 reglamenta el Titulo V de la
Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se
adoptan 6tras disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las
Entidades del Estado.

f) Que el Acuerdo No.004 del 15 de marzo de 2013 del Archivo General de la
Nacién reglamenta parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica
el procedimiento para la elaboracion, presentacién, evaluacion, aprobacion e
implementacion de las Tablas de Retencion Documeptal y las Tablas de

Valoracion Documental, Articulo 8 aprobacion.

g) Que mediante Resolucion de Gerencia General No.155 del 12 de junio de
2015 se modifico la Resolucién No.071 del 23 de marzo de 2012 referente al
Comité de Archivo y Documentacién de Empresas Publicas de La Ceja E.S.P.
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h) Que debido a los cambios normativos presentados en materia archivistica y
que tienen que ver con el proceso de Tablas de Retencién Documental, ademas
de modificaciones realizadas a la estructura organizacional de la Entidad, el
Comité de Archivo y Documentacion en cabeza de la Gerencia General aprobaron
mediante Acta de Comité de Archivo y Documentacién No:006 del 17 de julio de
2015 el proyecto de Tablas de Retencién Documental que se ajusta a Ia
normatividad y a las necesidades internas, lo que dara una reorganizacitn a los
procesos que se vienen desarrollando actualmente en materia de Gestion
Documental, para posteriormente ser enviadas al Consejo Departamental de

Archivos para su respectiva revisién técnica y convalidacién.

i) Que el dia 17 de julio de 2015 mediante Resolucién de Gerencia General
No.205 se aprueba la primera actualizacién de Tablas de Retencién Documental
de Empresas Publicas de La Ceja E.S.P.

i) Que el dia 04 de noviembre de 2015 con radicado de la Gobernacion de
Antioquia E 201500335375 se recibid concepto técnico con las observaciones
realizadas a las Tablas de Retencién Documental.

k) Qué el dia 11 de noviembre de 2015 mediante Acta de Comité de Archivo y
Documentacion No.007 se aprueban las modificaciones tecmcas realizadas en
cumplimiento al informe técnico presentado por el COF\SEJO Departamental de
Archivo a la primera actualizacion de Tablas de Retenmén Documental de
Empresas Publicas de La Ceja E.S.P.

) Qué el dia 11 de noviembre de 2015 mediante Resoluc;on de Gerenma
General No.314 se aprueban las modificaciones realizadas a Ja primera
actuahzacaon de Tablas de Retencion Documental de Empresas Publicas de La
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Ceja E.S.P. segun informe técnico Consejo Departamental de Archivo.

m) Que el dia 14 junio de 2016 mediante Acuerdo No.002 el Consejo
Departamental de Archivos de Antioquia aprobd las Tablas de Retencidn

Documental de la Entidad.
En merito a lo anteriormente expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adoptar las Tablas de Retencion Documental. Las
Tablas de Retencién Documental, seran de obligatorio cumplimiento y aplicacion
en la Entidad. ‘

ARTICULO SEGUNDO: Modificacion de las Tablas de Retencién Documental.
El Jefe de Archivo o quien haga sus veces, podra modificar las Tablas de
Retencion Documental, adicionando las series, subseries y/o tipos documentales
" que resultaren por razones de la dinamica propia de la administracion, las cuales

deberan ser avaladas por el Comite/de Archivo de la Entidad.

Paragrafo 1: Las Tablas de Retencién Documental se revisaran y actualizaran
cada vez que exista una reestructuracion al interior de la Entidad, se presenten
cambios en la normatividad o cuando con la modificacién de funciones se generen.

nuevos documentos.
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ARTICULO TERCERO: Responsabilidad. E| Jefe de Archivo o quien haga sus
veces, sera el responsable de la organizacién, conservacion, transferencias y
consulta de las series documentales relacionadas en las Tablas de Retencidn
Documental, esto por tratarse de un Archivo de Gestién Centralizado.

ARTICULO CUARTO: Eliminacién de documentos. Es la destruccion de los
documentos que han perdido su valor primario y que no retinen Iés‘ caracteristicas
para ser vélora_dos‘ como poseedores de valores secundarios, para realizar dicho
proceso se seguiran los pasos establecidos en el Acuerdo No.004 del 15 de marzo
del 2013, Articulo 15: Eliminacion de documentos. :

Es de anotar que ninguna serie documental se destruira si no esta reflejada y
autorizada en la Tabla de Retencién Documental, las eliminaciones documentales
corresponderan entances a la aplicacion misma de la TRD.

Las eliminaciones documentales haran parte del proceso de transferencias
documentales primaria y secundaria, anotando que en las transferencias pnmanas
los archivos de gestién solo estaran facultados para eliminar documentos de
apoyo y seleccion natural.

ARTICULO QUINTO: Supervision, control y asesorias. La supervisién, el
control y .la asesoria en el uso, aplicacién y modificacion de las Tablas de
Retencién Documental, seran responsabilidad de el Jefe de Archivo o quien haga

SUsS veces.

EmPI'ESGS Puﬂms dela CE]{] E_S_p- SR T AN

La Ceja del Tambo, Antioquia, Colombia. oae,
Calle 20 # 22-05. NLLT.: 8N -009.329-0 i _
553 7788 Fax: 553 5437. ‘.- £

we eeppdelacejasoc - es#ompeeppdehmjngwm

ﬂ&ﬁ?&%‘“‘ [E] eeeppacioceio OIS = o150 S mi%aﬁi cmmz'




Emp resas
Pubhcas de
La Ceja E.S.P.

Ld LEjd paid
.. f;"‘?: Wvir

= Lkobajando con i Gente P

ARTICULO SEXTO: En cumplimiento del Acuerdo No.002 del 14 de j{mio 2016
Articulo Segundo, por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental de
la Entidad, se envia copia del presente acto administrativo al Consejo
Departamental de Archivos.

ARTICULO SEPTIMO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion. '

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en La Ceja, a los catorce dias del mes de julio de dos mil dieciséis.

NiL Qu
ANDRES HUMBERTO GA :

GERENTE GENERAL
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